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SConnect Langprodukte Flachprodukte Rohre

“CSConnect@SPAETER

B2B Portal und Shop fiir gewerbiiche Kunden

L4
i
t
.
4
4
r




Einstieg

1. Dashboard

2. Rechnungsiibersicht

9
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CSConnect

Die Schlissel-
funktionen
im Uberblick

Dieser Guide fiihrt Sie durch die wichtigsten Funktio-
nen von CSConnect — kompakt, Schritt fir Schritt und
mit Bildern aus dem Portal. Uber das Wegeleitsystem
am linken Rand springen Sie jederzeit direkt zu dem
Thema, das Sie interessiert. Sie mussen den Guide
nicht von vorne bis hinten lesen — jedes Kapitel funk-
tioniert fir sich.




Einstieg
Vorgangsubersicht mit Status & Dokumenten qe

Was zeigt mir das Dashboard?

1. Dashboard

Das Dashboard ist lhre zentrale Ubersicht tiber alle Bestellvorgange — mit aktuellem Status und direktem
Zugriff auf alle Dokumente, ohne Riickfrage beim Vertrieb.

Ubersicht

-
. SPAETERCGruppe Suchbegriff eingeben jol T~
pp W

o @
& Ds res300€) 20m7K6

2. Rechnungsiibersicht

RN Dashboard
1. Freitextsuche ’—‘ S o e 0—|_ 2. Jahres-Filter
3 N E i ge ne P rod u kt nummern Vorgangs-Nr. Referenz-Nr. v Summe Netto smus. Sestelldatum
ANODD0822 Angebot 131950 € @ In Bearbeitung. 27.07.26 -
821 Angebot 206569 € ® In Bearbeitung 27.07.26 -
e AUO417012 » » Bestellung. 16.441,50 € . ® Versandt . 27.07.26 -
n V V Bestellung ' 16.441,50 € @ In Bearbeitung A 27.07.26 -
4. Produktsuche
& Sortiment
9 4 Detaila nsicht Kor)takt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches Folgen Sie uns 3 StatUS'SPaIte

% ‘ erhr : ehmer ®6®

=

5.Schnellbestellung

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen Ihr Vorteil: Alle Bestellungen, Status und Belege auf einen Blick — ohne Anruf beim Vertrieb.




Einstieg

1. Dashboard

2. Rechnungsiibersicht

Uberblick

3. Eigene Produktnummern

9

4. Produktsuche
& Sortiment

5.Schnellbestellung

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Offene & bezahlte Rechnungen im Uberblick
Wie behalte ich meine Rechnungen im Blick?

In der Rechnungsiibersicht finden Sie alle offenen und bezahlten Rechnungen zentral an einem Ort —
durchsuchbar und jederzeit als PDF abrufbar.

-
(. SPAETERGruppe Suchbegriff eingeben fel D e D 19s300¢| 20m7K6

1. Suchfeld
Rechnungsnummer jo Alle v Alle Jahre v
Rechnungsnummer At Datum Summe Brutto Falligkeitsdatum Aktionen
RE0282618 Offene Rechnung 27.07.26 16.441,50 € 270726
RE0282617 Offene Rechnung 27.07.26 16.441,50 € 27.07.26
Rechnungsnummer At Datum Summe Brutto Falligkeitsdatum Aktionen
RE0282618 Rechnung 270726 16.441,50 € 270726

Kontakt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches Folgen Sie uns

AN
=

Ihr Vorteil: Keine E-Mail-Anfragen fiir Rechnungskopien mehr nétig.

Qe

2. Status- und
Jahresfilter

3. PDF-Download

OIO



Einstieg .
3.1 Ubersicht eigene Produktnummern

2 Wo sehe ich meine eigenen Produktnummern?

1. Dashboard
die Ubersicht.

—
‘. SPAETERGruppe Suchbegriff eingeben

2. Rechnungsiibersicht

CSConnect  Langprodukte

Flachprodukte  Rohre

Eigene Produktnummern

3. Eigene Produktnummern

Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

Breitflanschtrager HEA 100, S235)R, DIN EN 10025-2 / 10034 / 10365, 12150 mm

1. Suchfeld 8ehalten Sie stets die Kontrolle uber Ihre vorgenommene Produktzuordnung und sorgen Sie fir eine klare ur

e

Hier ordnen Sie Ihren Artikeln aus dem SPAETER-Sortiment interne Bezeichnungen zu und behalten

2 1.953,00€| 2077.7KG

2.Sortierung

Hohe [mm) Breite [mm)  Stegstirke Flanschstirke | 1 ST v
e A100,12150
* o oo . 8 940,00 €/¢-1.09000€/t (7)
o 08-021 2 Lange [mm]  Gewicht pro Meter in kg
S 12150 171 o] ﬂ
® Verfughar
4 . P rod u kts u C h e Breitflanschtrager HEA 100, 5235JR, DIN EN 10025-2 / 10034 / 10365, 15150 mm
Hohe [mm] Breite [mm) Flanschstarke 1 STK v
. ot A100_15150
& Sortiment W O - w0 . swmereammer @
F/ 08022 Lange [mm]  Gewicht pro

15150 171

3. Nummer

5.Schnellbestellung

Uber Uns

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

CSConnect-Service Rechtliches

Folgen Sie uns

OIO



Einstieg Py

3.2 Produktnummer zuordnen qe
2 Wie vergebe ich eine eigene Produktnummer?

1. Dashboard Uber das Stift-Symbol hinterlegen Sie in wenigen Sekunden lhre interne Artikelnummer.

—
‘. SPAETERGruppe Suchbegriff eingeben Jo oL C?“, 1.953,00€ | 2077.7KG

2. Rechnungsiibersicht

CSConnect  Langprodukte  Flachprodukte

Eigene Produktnummern
2. Eingabe Behalten Siestets die Konirolle tber I vorgenommene Produktzuordnung und sorgen Se i eine kare und dbersichtiche Organisation Ihver Produlte 3. Sofort aktiv

Suchbegriff eingeben jeol Sortieren nach Name A-Z v

3. Eigene Produktnummern

Breltflanschtriger HEA 100, S235JR, DIN EN 10025-2/ 10034 / 10365, 12150 mm
A100.12150 Hohe[mm]  Breite[mm]  Stegstirke Flanschstirke | s —

_*;L‘ 08-021 * o ® ° 940,00 €/¢-1.090,00 €/t
" - Lange [mm]  Gewichi pro Meter in kg o @
=N X v 12150 71 @ ﬂ

 Verfugbar ([
4 . P rod u kts uc h e Breitflanschtrager HEA 100, S235JR, DIN EN 10025-2 / 10034 /10365, 15150 mm
. Hohe[mm)  Breite [man) Flanschstirke l R —
N g~ A100.15150 o 100 8
& SO rtl ment * L. 0802 Lingen  Cemdepromesarinkg 940,00 €/¢-1.09000 €/t (0)
—'. 15150 174 @ ﬂ
® Verfugbar

K 1. Stift-Symbol

5.Schnellbestellung

Kontakt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches Folgen Sie uns
F \ 'f‘ (I

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen



Einstieg
3.3 Verwaltung / Sortierung

> Wie pflege oder exportiere ich meine Produktnummern?

1. Dashboard Bearbeiten Sie hinterlegte Nummern jederzeit oder exportieren Sie die komplette Liste.

—
(. SPAETERGruppe Suchbegriff eingeben o L N C?u 1.953,00€ | 2077.7KG

2. Rechnungsiibersicht

Flachprodukte

Eigene Produktnummern
1. Bearbeiten Behalten Siestets die Kontrolle iber I vorgenommene Produktzuordnung und sorgen Se i eine Kare und dbersichtiche Organisation Ihver Produite 3. CSV-Export

Suchbegriff eingeben §o) Sortieren nach Name A-Z v IM

3. Eigene Produktnummern Cmemmauggerren
Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

Breitflanschtriger HEA 100, S235)R, DIN EN 10025-2 / 10034 / 10365, 12150 mm

Hohe [mm) Breite [mm)  Stegstirke Flanschstirke | 1 STKv
i A100.12150
* N £ oy S & 940,00 €/¢-1.09000€/t ()
W/ 08-021 2 Lange[mm]  Gewicht pro Meter in kg
® Verfighar
4 . P rod u kts uc h e Breitflanschtrager HEA 100, S235JR, DIN EN 10025-2/ 10034 / 10365, 15150 mm
Hohe [mm) Breite [mm)  Stegstirke Flanschstirke T STKv
° g A100_15150
& Sortlment * , g.s 1« § s 940,00 €/¢-1.09000 €/t ()
¢ 08022 Lange [mm]  Gewicht pro Metes in kg
= o IEM
® verfughar

2. Favorit

5.Schnellbestellung

Kontakt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches

(S

6. Mitarbeiter, Rollen

& Genehmigungen Ihr Vorteil: Bestellen Sie kiinftig mit lhren eigenen, gewohnten Artikelbezeichnungen. @ @



Einstieg

1. Dashboard
Ubersicht

2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

9

3. Eigene Produktnummern
Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

9

4. Produktsuche

& Sortiment

Kategorien, Filter

5.Schnellbestellung
Ubersicht, Manuelle Eingabe,
Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

4.1 Kategorienavigation

Wie finde ich mein Produkt am schnellsten?

e

Navigieren Sie iiber die Hauptkategorien zu lhrem Produkt oder nutzen Sie die kategoriegebundene Suche

fir prazisere Treffer.

1. Hauptkategorien
Langprodukte, Flachprodukte
und Rohre im Hauptmenti.

2. Kategorie-
Suchfeld

Der Platzhaltertext zeigt, dass
die Suche auf diese Kategorie
beschrankt ist.

Ihr Vorteil: Weniger irrelevante Treffer, schneller am Ziel.

-
‘. SPAETERCruppe

Suchbegriff eingeben jo) P 2P %_f 1.953,00 € | 2.077.7KG

Langprodukte
Langprodukte
.
3. Unterkategorien
il it 4 ad Grenzen Sie per Checkbox
weiter ein, z. B. auf
V' rrsger Stabstahl pezialp ® ! Breitfl htrs
[ sreitflanschtrager [ Breitflach [0 Bodenbelagswinkel reitriansc Uager'
[ Formstahl [ Flach gewalzt [ c-profile
O Bandstahl O Gelanderprofile
[ Rund [0 Handleistenprofile
[ vierkant [ Hespenprofile
O T-Profile [ Kipperleisten
[ u-Profile [ Markisenprofile
O winkel

[ Rolladen-U-Profile
scharfkantig

[ scheuerleistenprofie

O T-Profile

[J u-Bordwandprofile

[ u-Profile Baustahl

[ u-Profile scharfkantig

[ winkel

0O z-profile

[ Halbrund ¢ Flach-
Halbrund

O



Einstieg

1. Dashboard
Ubersicht

2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

9

3. Eigene Produktnummern

Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

4. Produktsuche

& Sortiment

Kategorien, Filter

5.Schnellbestellung
Ubersicht, Manuelle Eingabe,
Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

9

4.2 Dimensionsfilter

Wie grenze ich die Trefferliste technisch ein?

Kombinieren Sie mehrere technische Filter, um genau das passende Lagerprodukt zu finden.

1. Produktgruppe
Zunachst per Checkbox
auswahlen.

2.Technische Filter
Breite, Hohe, Lange,
Gutenorm, Werkstoff u. v. m.

—
0 SPAETERCruppe Suchbegriff eingeben jol % & Qr 1ss300€)20m7Ka
[J u-Bordwandprofile
[0 u-profile Baustahl
PY [ U-Profile scharfkantig
O winkel
O z-profile
[ Halbrund / Flach
Halbrund
Breite - Hohe - Linge v v ]
Flanschstérke v Gatenorm v Massnorm - Oberflache v Stegstirke v

v Werkstoff v

x Breflanschirager Alle zuracksetzen

Breitflanschtrager HEA 100, S235JR, DIN EN 10025-2 / 10034 / 10365, 12150 mm

) Hohe[mm]  Breke[mm)  Stegstacke  Flanschstirke ,|_ STK v
- A100.12150
* 3 £ Ly g O 940,00 €/¢-1.090,00 €/t ()
L 08021 7 Lange[mm]  Gewicht peo Meter in kg
A 12150 171 & E
® verfughar
Breitflanschtrager HEA 100, S235R, DIN EN 10025-2 / 10034 / 10365, 15150 mm
Hohe [mm] Breke [mm)  Stegstarke Flanschstiirke 1 STK v
1 A100_15150 9 100 5 8
* . 940,00 €/¢-1.00000 €/t (O
p 08022 & Lange[mm]  Gewicht pro Meter in kg
O o IEH
® verfugbar
Breitflanschtrager HEA 100, S235R, DIN EN 10025-2 / 10034/ 10365, 6150 mm
Hohe[mm]  Breke[mm]  Stegstwke  Flanschstirke : —
1 A100.6150
* > £ Y S 5 940,00 €/¢-1.09000 €/t ()
L Ihre Produkt Nr. Lange[mm]  Gewicht pro Meter in kg

Ihr Vorteil: Das passende Produkt finden, ohne beim Vertrieb nachzufragen.

e

3. Kombinierbar

Mehrere Filter gleichzeitig, die
Liste aktualisiert sich
automatisch.

O



Einstieg

5.1 Schnellbestellungsseite Ubersicht
?  Wasistdie Schnellbestellung?

Mit der Schnellbestellung fiigen Sie Produkte per Artikelnummer und Menge direkt zum Warenkorb hinzu

e

1. Dashboard

Ubersicht . . . .
— ideal, wenn Sie lhre Artikel bereits kennen.

2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

9

1. Zwei Wege
Manuelle Eingabe oder Datei-

3. Eigene Produktnummern Upload.

Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

9

4. Produktsuche
& Sortiment

Kategorien, Filter

2. Eingabemaske
Produktnummer und Anzahl
direkt eintragen.

5.Schnellbestellung

Ubersicht, Manuelle Eingabe,

Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

Ihr Vorteil: Der schnellste Bestellweg fiir Stammkunden.

B
‘. SPAETERGruppe

Suchbegriff eingeben Jol oA % 1.953,00 € | 2077.7KG

Schnellbestellungen

Schnellbestellung Datei-Upload

CSV, XLS, XLSX

® Anleitung

Die Schnellbestellung ermaglicht es Ihnen, mit der Angabe von Produktnummer und Anzahl, Produk-  Die Upload-Datei kann entweder per Drag & Drop in den gestrichelten Bereich gezogen werden,
irekt Uber eine ginfache Eingabemaske oder dort einmal mit der Maus hineinklicken, um das Datei-Auswahlfenster aufzurufen. Die Datei ist
ie Produktnummern und
wendet (Produktnummer,Menge).

te direkt zum

oder ¢ emaske tragen Sie einfagh die Produktnummer
und die gewiins W NS odukt hinzugefiigt haben, wird eine neue Zeile zur

nach folgend
wiinschte Anza

Schema aufgebaut: In der ersten Spal
hinterlegt. Als Trennzeichen wird *" (Kamma) v

4] Beispieldatei herunterladen

[5 s ]

Produkt Anzahl —
3. Zum Warenkorb
® . .
¢ —— hinzufiigen
Alle erfassten Positionen mit
einem Klick ibernehmen.
Kontakt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches Folgen Sie uns

OIO



Einstieg

5.2 Manuelle Eingabe (Artikelnummer + Menge)

2 Wie bestelle ich per Artikelnummer?

1. Dashboard

Ubersicht . .
eine neue Zeile.

2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

9

3. Eigene Produktnummern
Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

9

4. Produktsuche
& Sortiment

Kategorien, Filter

K4 1. Produktfeld

5.Schnellbestellung

Ubersicht, Manuelle Eingabe,

Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

Artikelnummer eingeben.

o

(‘ SPAETERGruppe

Suchbegriff eingeben 0

Schnellbestellungen

Schnellbestellung Datei-Upload
CSV, XLS, XLSX

Tragen Sie Produktnummer und gewiinschte Menge ein — fiir jede weitere Position erscheint automatisch

i X % 1.953,00 € | 2077.7KG

©® anleitung

Die Schnellbestellung ermaglicht es thnen, mit der Angabe von Produktnummer und Anzahl, Produk-  Die Upload-Datei kann entweder per Drag & Drop |n den gestrichelten Bereich gezogen werden,

Dies ig!

r Eingabemaske tragen Sie einfach die Praduktnumrmer nach folgendem Schema aufgebaut: In der ersten

Eingabe ein gezeigt

[B) Beispieldatei herunterladen
8 ste loschen

Produkt

Sie ein Produkt hinzugefugt haben, wird eine neue Zeile z2ur wanschte Anzahl hinterlegt. Als Trennzeichen wird [," (Kormma) verwendet (Preduktnummer Menge).

der direkt Uber eine einfache Eingabemaske oder dort einmal mit der Maus hineinklicken, um dbs Datei-Auswahlfenster aufzurufen. Die Datei ist

palte werden die Produktnummern und die

Zum Warenkorb hinzufigen
Anzahl

R

A100.12150 | 08-021 - Breitflanschirager HEA 100, S235)R, DIN EN 10025-2 7 10034 / 10365, 12150 mm

- 3 +| [x]

e

3. Neue Zeile
Erscheint automatisch fiir den
nachsten Artikel.

2. Anzahl

Menge liber +/— oder direkte
Eingabe festlegen.



Einstieg Py

5.3 CSV/XLS-Upload q
2 Wie lade ich eine Bestellliste hoch?

1. Dashboard Importieren Sie mehrere Positionen auf einmal per Datei-Upload — praktisch bei groBeren oder

Ubersicht .
wiederkehrenden Bestellungen.

(.SPAETERCruppe Suchbegriff eingeben ) 0 2 L resao0e)20m7ka
2. Rechnungsiibersicht
Uberblick
A
N Schnellbestellungen B3 v fx
1' Drag & DroP Schnellbestellung Datei-Upload A B 2' Datelformat
Datei in den markierten TSV, 315, M.5X Spalte 1 Produktnummer,
. . . ] 1 | product_number,quantity @ P
. Bereich ziehen oder per Klick i : Spalte 2 Menge, getrennt
3. Eigene Produktnummern . 5 2 i
- ) auswahlen. i :‘ i durch Komma.
Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung H ® 3 - :
H Datel auswahio dor Zihen eine Dates vonihre 4 i
9 © Anleitung

Die Schnellbestellung ermaglicht es thnen, mit der Angabe von Produktnummer und Anzahl, Produk-  Die Upload-Datei kann entweder per Drag & Drop in den gestrichelten Bereich gezogen werden
! gen. Die fer direkt iber eine Eingabemaske  oder dort einmal mit der Maus hineinklicken, um das Datei-Auswahlfenster aufzurufen. Die Datei ist

nach folgendem Schema aufgebaut: In der

4. Produktsuche
& Sortiment

Kategorien, Filter

[ 8eispieldatei herunterladen

9 Produkt Anzahl

3. Beispieldatei

Vorlage herunterladen, umdas  —— l

Format zu libernehmen.

5.Schnellbestellung

Ubersicht, Manuelle Eingabe,

Datei-Upload

Kontakt Uber Uns CSConnect-Service Rechtliches Folgen Sie uns

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen lhr Vorteil: Ganze Bestelllisten in Sekunden statt Zeile fiir Zeile erfassen.

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel




Einstieg

1. Dashboard
Ubersicht

2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

9

3. Eigene Produktnummern

Ubersicht, Zuordnung, Verwaltung

4. Produktsuche
& Sortiment

Kategorien, Filter

5.Schnellbestellung
Ubersicht, Manuelle Eingabe,
Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen

& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

9

6.1 Rolle erstellen & Berechtigungen setzen qe
Wie richte ich Rollen fiir mein Team ein?

Bevor Sie Mitarbeiter einladen, legen Sie fest, welche Rolle welche Berechtigungen erhalt — die Grundlage
fir die gesamte Teamstruktur.

-~

(. SPAETERGruppe Suchbegriff eingeben . o)

% 2 %/’ 1.953,00 € | 20777 KG

Self-Service

IHR BURO BEI CSCONNECT

1. Rolle hinzufiigen 3.Standardrolle

Eindeutigen Namen vergeben,

Optional festlegen, welche

ADRESSEN VERWALTUNG - < E o i
g rstellen Sie eine neue Rolle : :
2. B. Einkiufer oder [ Rolle neue Mitarbeiter
Genehmiger. Rolle* automatisch erhalten.
g DASHBOARD - & ) Standardrolle fur neue Mitarbeiter
® eingeben ...
vollsuandige Ubersicht aller ihrer getatigten Vorginge.
Die mit einem Stern (*) markierten Felder sind Pflichtfelder.

RECHNUNGSUBERSICHT -

Frmerm—————— T erehigngen

den Uberblick Gber offene und be

behalten -

v Mein CSConnect
EIGENE PRODUKTNUMMERN - Mitarbeiter & Rollen verwalten

MITARBEITERVERWALTUNG

[ Rechnungen einsehen
~ [ Bestellungen

[] Alle Aktivitaten einsehen

>

Nutzen Sie die Moglichkeit, Mitarbeiterprofile anzulegen, 2u bearbeiten Bestellungen aufgeben
. und 2u verwatten. « [ Bestellfreigabe-P
2. Berechtigungen b Fromse
. ROLLENVERWALTUNG - Genehmigungsregeln verwalten

Passende Checkboxen je i
Verwalten Sie Zugriffsrechte und Berechtigungen fur Ihre Miarbeiter Bestellungen freigeben

Bereich aktivieren CENEHMIGUNGSREGELN . Bestellungen freigeben unabhangig von Regeln freigeben

( Bestellu nge n, Fre Iga be' Steuern Sie den Bestellprozess, indem Bestellungen threr Mitarbeiter v [ Eigene Produktnummern

Rechnungen).

Ihr Vorteil: Rollen zuerst, dann Mitarbeiter — so ist jeder von Anfang an richtig berechtigt.

einer bestimmien Prifung oder Gi

migung freigegeben

Eigene Produktnummern bearbeiten

O



Einstieg -
6.2 Mitarbeiter einladen (Formular + Rolle zuweisen) qe

K Wie lade ich einen Mitarbeiter ein?

1. Dashboard

B Uber "Konto hinzufiigen" laden Sie neue Mitarbeiter direkt per E-Mail ein und weisen ihnen sofort die
ersicnt

passende Rolle zu.

—

(. SPAETERCruppe Suchbegrif eingeben ) 0 9L D 195300¢ ) 207m7K6
2. Rechnungsiibersicht
Uberblick
3 Self-Service
IHR BURO BEI CSCONNECT ° M
1. Konto 3. Einladungslink
hinzufiicen —— Gltig fir 2 Stunden ab
8 ) ] | ADRESSENVERWALTUNG - [ <] Erstelle ein neues Konto Versand
3 ) E lge ne P rod u kt nummern Vo r-, Nachname und E-Mail- Alle relevanten Adressdaten Gbersichtlich und effizient verwalten. .
. Ad . b Vorname* Nachname*
Ubersicht, Zuordnung, Verwaltu ng resse eingeben. DASHBOARD D | | gomamencingeben.. Nachnamen eingeben .
Vollstandige Ubersicht aller Ihrer getatigten Vorgange.
E-Mail-Adresse* Sprache
; RECHNUNGSUBERSICHT N E-Maik-Adresse eingeben ... Deutsch - |
Dieser Bereich hilft Ihnen, Ihre Abr jalten und
den Uberblick Gber offene und be: olle
behalten Mitarbeiter ~ ‘
EIGENE PRODUKTNUMMERN N Rechte anzeigen >
4 . P rod u kts u C h e tets die Kontrolle Uber lhre vorgen Die mit einem Stern (*) markierten Felder sind Pflichtfelder.
sorgen Sie fur eine Kare und Gber:
& Sortiment Avtrechen ®
. . MITARBEITERVERWALTUNG -
Kategorien, Filter
g ’ N jichkeit, Mitarbeiterprofile anzulegen, zu be:
9 . -
2. Rolle zuweisen
R ROLLENVERWALTUNG -
Ohne Rolle erhalt der | o o
Verwalten Sie Zugriffsrechte und Berechtigungen fur Ihre Mitarbeiter.
Mitarbeiter keine
5.Schnellbestellung . GENEHMIGUNGSREGELN N
VA Ug rl H:S rec hte B Steuern Sie den Bestellp: dem Bestellungen Ihrer er

Ubersicht, Manuelle Eingabe,

Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen : : : - : :
& Genehmigungen Ihr Vorteil: Neue Mitarbeiter sind in wenigen Minuten startklar.

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel




Einstieg ) -
6.3 Einladungsstatus / Konto verwalten 9

2> Wie behalte ich den Uberblick iiber meine Mitarbeiterkonten?

1. Dashboard

B In der Ubersicht sehen Sie jederzeit, wer eingeladen, aktiv oder deaktiviert ist.
ersicnt

s
(. SPAETERCGruppe

Suchbegriff eingeben ) 0 ﬁ % ‘%/ 1.953,00 € | 2.077,7 KG
2. Rechnungsiibersicht
Uberblick

Self-Service
9 IHR BURO BEI CSCONNECT

3. Deaktivieren

Zugang temporar oder
dauerhaft tber das

ADRESSEN VERWALTUNG - | | Mitarbeiterverwaltung

Alle relevanten Adressdaten ubersichtlich und effizient verwalten.

.
3 . E |ge ne P rod u ktn ummern em Bereich haben Sie die Moglichkeit, Mitarbeiter Ihrer Organisation ber den Button ,Konto hinzufigen' einzuladen, Tei . B
v nnect zu werden. Bevor Sie ein iter hinzufige: s zwingend erforderlich, eine p: h. A‘(t\onsmenu SPerren .
N H DASHBOARD - len, da nur iber die Rollenvergabe die entsprechenden Berechtigungen und Zu innerhalb von CSConnect gesteuert
UberSICht' Zuordnung' Verwaltung werden. Geben Sie anschlieBend den Vor- und Nachnamen die E-Mail-Ad arbeiters in das Formular
ein. Nach dem Speichern eint der Mitarbeiter in der rfolgen kénnen. Wichtig: Der
Einladungslink, den der Mitarbeiter per E-Mail erhalt, ist nur Stunden gultig. Solite der Link in dieser Zeit nicht genu: er

Ind

Volistandige Ubersicht aller Ihrer getatigten Vorgange

RECHNUNGSUBERSICHT N den, kinnen Sie (iber das Aktionsmenii (drei Punkte) beim jeweiligen Mitarbeiterkonto die Einladung erneut nden. Der Mit
9 arbeiter wird erst dann offiziell Teil Ihrer Organisation, wenn er die Einladung erfolgreich be ndig, konnen
Distes Sermch Dy fwvan Jnew ol ‘ Sie Uber das Aktionsmen auch die Option ,deaktivieren” wahlen, um den Zugang temporr oder dauerhaft zu sperren
den Uberblick uber offene und be:
behalten.
@
EIGENE PRODUKTNUMMERN - Bearbeiten
4. Produktsuche e — o—
n Sie fur eine Kare und Gbersichtlic sation Vomame ‘ Nachname Rolle Status | E-Mail-Adresse
N [; Juke. Loschen
| L
& So rt imen t | Muarbeiter 1 Administrator @ mitarbeiter1@test de .
Kategorien. Filter MITARBEITERVERWALTUNG >
s Miarbeiter 2 faubi o mitarbeiter 2&test de .
1. Status-Spalte : : 2. Einladung erneut
Akti . lad d ROLLENVERWALTUNG - Maarbeiter 3 Mitarbeiter mitarbeiter 3@test de .
ktiv, eingeladen oder SR UBT— ‘ I senden

5.Schnellbestellung
Ubersicht, Manuelle Eingabe,
Datei-Upload

6. Mitarbeiter, Rollen

& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

deaktiviert auf einen Blick.

Bearbeiten

werden

Einladung erneut senden

Einladung widerrufen

Falls der Link (2 Stunden)
abgelaufen ist.



Einstieg

1. Dashboard

2. Rechnungsiibersicht

9

3. Eigene Produktnummern

9

4. Produktsuche
& Sortiment

5.Schnellbestellung

6. Mitarbeiter, Rollen
& Genehmigungen

Rolle, Einladung, Verwaltung, Regel

6.4 Genehmigungsregel erstellen & Prioritat setzen

Wie steuere ich Freigaben fiir Bestellungen?

Mit Genehmigungsregeln legen Sie fest, ab wann eine Bestellung erst durch eine zweite Person
freigegeben werden muss.

-

‘. SPAETERCruppe Suchbegriff eingeben Jel L 0;/ 1.953,00 € | 2077,7 KG

Flachprodukte  Rohre

< Neue Genehmigungsregel erstellen

1. Regel erstellen

Namen

Welche Rolle soll den Vorgang genehmigen?* Welche Rolle muss auf die Genehmigung warten?*

Rolle auswahlen .. ~ | | Rolle auswahlen .. v

E Beachte, dass Mitarbeiter ihre eigenen Bestellungen nicht freigeben konnen.

Diese Regel anwenden fur*

Alle Aktivitaten V) v

Die mit einem Stern (*) markierten Felder sind Pflichtfelder.

m e

CSConnect-Service Rechtliches

2 . Bed i ngu ng Konték[ ‘ " ‘ : Uber Uns

Ihr Vorteil: Bestellungen laufen automatisch durch die richtige Freigabe — ohne manuelle Kontrolle.

Vergebe einen Name fiir diese Regel* Prioritit @ )
eingeben Prioritat festlegen @D Aktiv

e

3. Prioritit

OIO



